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UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO





	PROCESSO Nº:
	

	REQUERIMENTO
	
	Nº
	
	Data:
	____/____/________


De: Instituto de Biologia
Para: Diretor da Divisão de Diplomas/PR1

Interessado: .......................................................................................................................  DRE.: ........................................................
Curso: ..........................................................................................................................................................................................................

(Baharelados, Licenciaturas Presencial e EAD)
Endereço – Rua: ................................................................................................... Complemento: .............................................
Bairro: .......................................................... Cidade: .................................................................... CEP.: ..........................................
Telefone: (........) ............................... (........) .............................. E-mail: ..............................................................................................
Assunto: Substituição de Diploma 

EU, _________________________________________________________________________, venho requerer a V.Sa., a substituição do Diploma de _____________________________________, pois houve erro no preenchimento do diploma, no(a) _________________________________________________,  e para tanto encaminho em anexo 01 (hum) diploma (Série – “D” Nº ___________________) devidamente registrado, para substituição/devolução, acompanhado dos documentos assinalados abaixo. 
Anexo:

(    ) 
Histórico Escolar da Graduação com a data de Colação em Grau;

(    ) 
BOA – Boletim de Orientação Acadêmica;

(    ) 
Certidão de nascimento ou casamento (apresentar original e cópia)

       
(Obs.: Caso a certidão de nascimento tenha faixas verde e amarela, trazer xerox colorida)

(    )  
Histórico do Ensino Médio (apresentar original e cópia)

(    )  
Diploma do Ensino Médio com data de publicação no Diário Oficial (apresentar original e cópia)  

(Obs.: Certificado anterior a 1985, deverá ser autenticado pela Secretaria Estadual de Educação; Certificado de Colégio Federal deverá ser autenticado pela Secretaria do mesmo) 
(    )  
Carteira de Identidade (apresentar original e cópia)

(    )   CPF (apresentar original e cópia)

(    )   Título de Eleitor e Quitação Eleitoral (comprovante de votação) (apresentar original e cópia)
(    )   Certificado de Reservista (apresentar original e cópia)
(    )  
Nada Consta da Biblioteca

	Data da Solicitação, ____/____/____.



	________________________________________

(Requerente)


	_______________________________

(Funcionário Seção de Ensino)




De acordo - Ao protocolo para autuar e posteriormente ser encaminhado à

 Secretaria Acadêmica de Ensino de Graduação do Instituto de Biologia.

Em, ___/___/_____.
__________________________________

(Diretor da Unidade)
FORMULÁRIO 05 – ABERTURA DE PROCESSO PARA SUBSTITUIÇÃO DE DIPLOMA COM ERRO.
PREENCHA DUAS VIAS, ANEXE A DOCUMENTAÇÃO EXIGIDA E ENTREGUE NA SEÇÃO DE ENSINO CUJOS HORÁRIOS DE ATENDIMENTO ESTÃO AQUI PUBLICADOS. LEMBRE-SE QUE OS FENCIONÁRIOS DA SEÇÃO DE ENSINO SÃO CAPACITADOS LEGALMENTE PARA AUTENTICAR DOCUMENTOS. 
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