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UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO





	Processo Nº  .....................................................................................................................
REQUERIMENTO .................................................... Nº ........................................................... Data ............./............/....................
DE: Secretaria Acadêmica de Ensino de Graduação 
PARA: DIRETOR DA DIVISÃO DE DIPLOMAS/PR-1
INTERESSADO: .....................................................................................................................................................................................  DRE: ...........................................................
Telefones: (.........)..................................................... (.........)..................................................... E-mail: ...................................................................................................................

	CURSO CIÊNCIAS BIOLÓGICAS:

	(     ) BACHARELADO: ___________________________________

(     ) LICENCIATURA-PRESENCIAL            

(     ) LICENCIATURA-EAD



	Assunto: COLAÇÃO DE GRAU E REGISTRO DE DIPLOMA 

	O aluno acima, tendo obtido todos os créditos necessários e cursadas as disciplinas ELETIVAS e OBRIGATÓRIAS referentes à grade Curricular do Curso de CIÊNCIAS BIOLÓGICAS:  __________________________________________________, vem requerer a V.Sª sua Colação de Grau, bem como a expedição do DIPLOMA de (  )BIÓLOGO  / (   )LICENCIADO.  Para tanto, anexa todos os documentos necessários ao processo do diploma de Graduação, ESTANDO CIENTE DE QUE ESTE PROCESSO SOMENTE TERÁ PROSSEGUIMENTO APÓS A INCLUSÃO DA DATA DE COLAÇÃO DE GRAU NO SEU HISTÓRICO ESCOLAR.  
Rio de Janeiro, ____/_____/_________  


_______________________________________________________

          (ASSINATURA DO ALUNO)

	

	DOCUMENTOS 
(Apresentar Originais e Cópias Legíveis em formato A4)
1. Certidão de nascimento ou casamento (Obs.: Caso a certidão de nascimento tenha faixas verde e amarela, trazer xerox colorida); / 2.Histórico Escolar da UFRJ (com todas as notas); / 3. BOA – Boletim de Orientação Acadêmica; / 4. Carteira de Identidade e CPF; / 5. Título de Eleitor e Quitação Eleitoral; / 6. Certificado de Reservista; / 7. Certificado do Ensino Médio com a devida data de  publicação no  Diário  Oficial (Certificado anterior a 1985, deverá ser autenticado pela Secretaria Estadual de Educação; Certificado de Colégio Federal deverá ser autenticado pela Secretaria do mesmo); / 8. Histórico do Ensino Médio; / 9. Nada Consta da Biblioteca.
	RECEBI A DOCUMENTAÇÃO:

(   ) Completa e Legível
(   ) com pendências
Em, ____/_____/__________

RUBRICA FUNCIONÁRIO 

	

	PARECER DA COORDENAÇÃO:
De acordo com a documentação anexada e o BOA, 
declaro que o aluno cumpriu todos os créditos de disciplinas OBRIGATÓRIAS e ELETIVAS necessários para a conclusão do curso, 

estando autorizado a Colar Grau. 
	ASSINATURA COORDENADOR 

	CARIMBO

	

	Informamos que o requerente colou grau
Em  ____/_____/_______.
	
Em, ____/_____/_________

FUNCIONÁRIO DA SEÇÃO DE ENSINO

	

	De acordo, encaminha-se ao protocolo para autuar e posteriormente ser encaminhado à

 Secretaria Acadêmica de Ensino de Graduação do Instituto de Biologia.

Em, ____/____/________.

__________________________________

(Diretor da Unidade)


	

	FORMULÁRIO 02 – PREENCHA EM DUAS VIAS E ENTREGUE NA SEÇÃO DE ENSINO, RESPEITANDO OS HORÁRIOS DE ATENDIMENTO AQUI PUBLICADOS.

OBSERVAÇÕES:

A. VEJA QUE ESTE FORMULÁRIO DE ABERTURA DE PROCESSO PODE SER USADO PARA OS FORMANDOS DOS BACHARELADOS E DAS LICENCIATURAS PRESENCIAL E SEMI-PRESENCIAL (EAD). PREENCHA ESSA PARTE COM ATENÇÃO.

B. OBSERVE ATENTAMENTE A DOCUMENTAÇÃO A SER ENTREGUE. NO CASO DOS ALUNOS SEMI-PRESENCIAIS (EAD), O HISTÓRICO UFRJ E O BOA SÃO ANEXADOS PELA SECRETARIA EAD DO INSTITUTO DE BIOLOGIA. . OS DOCUMENTOS DEVEM CHEGAR À SEÇÃO DE ENSINO DO IB AUTENTICADOS. SE PREFERIR, O ALUNO TRAZ OS ORIGINAIS E AS CÓPIAS PARA QUE OS FUNCIONÁRIOS DA SEÇÃO DE ENSINO OS AUTENTIQUEM, UMA VEZ QUE SÃO CAPACITADOS LEGALMENTE PARA ISSO. OS ALUNOS SEMI-PRESENCIAIS (EAD) PODEM UTILIZAR O SERVIÇO DE MALOTE DOS POLOS, OU VIR À SECRETARIA EAD  DO IB-UFRJ PESSOALMENTE, SE DESEJAREM.
C. OBSERVEM OS PRAZOS NO CALENDÁRIO DE COLAÇÕES DE GRAU, QUE SERÃO PUBLICADOS AO MENOS POR CADA SEMESTRE, TANTO NO SITE DO IB QUANTO NA PLATAFORMA CEDERJ, PARA CONHECIMENTO DE TODOS.

D. COLAÇÃO EXTRA APENAS COM MOTIVOS JUSTIFICÁVEIS DA URGÊNCIA (CONCURSOS COM CHAMADAS IMEDIATAS E COMPROVAÇÃO COM O DIÁRIO OFICIAL).

E. APÓS A CERIMÔNIA DE COLAÇÃO DE GRAU, DE PRESENÇA OBRIGATÓRIA PARA TODOS OS ALUNOS, ESTES DEVEM AGUARDAR AVISO DA SEÇÃO DE ENSINO DO IB PARA RECEBEREM O DIPLOMA, POIS ESTA ABERTURA DE PROCESSO SERVE TANTO PARA A COLAÇÃO DE GRAU QUANTO PARA A EMISSÃO DO DIPLOMA. POR ESTA RAZÃO, NÃO DEIXE DE PREENCHER COM CLAREZA SEU ENDEREÇO DE EMAIL E TELEFONES.
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